Modo Edicidon: control total del

Curso

Cuando activas el Modo Edicidén en tu curso, veras una serie de menus e iconos que te permiten
gestionar y organizar el contenido. Estos iconos aparecen junto a los diferentes elementos de tu

curso, como recursos, actividades, bloques y secciones, y cada uno tiene una funcién especifica.

A continuacién, te detallamos los iconos mas comunes y sus funcionalidades, con ejemplos claros
para que puedas aprovecharlos al maximo:

Lapiz

Estrella

Editar ajustes

i i i it

Recurso o Actividad

Cambiar el nombre: Te
permite renombrar
rapidamente cualquier
recurso o actividad.

Ejemplo: Si tienes un
archivollamado "Docl.pdf",
puedes cambiarlo a
"Apuntes Clase 1".

Mover en vertical dentro
de la pagina del curso:
Arrastra y  suelta el
elemento para cambiar su
posicion.

Ejemplo: Mueve un "Foro
de Consultas" que estaba al
final de la seccién a la
parte superior.

Editar, accediendo al
formulario de
configuracion: Accede a
todas las opciones de
configuracién de un recurso
o actividad.

Ejemplo: Modifica la fecha
de entrega de una tarea o
cambia la disponibilidad de
un cuestionario.

Desplegar las opciones
de edicién del bloque:
Muestra un mend con
opciones para editar o
configurar el bloque.

Ejemplo: Edita el titulo de
un bloque de "Noticias" o
ajusta su visibilidad.

Seccion

Cambiar el titulo:
Modifica el encabezado de
una seccion.

Ejemplo:  Una  seccién
lamada "Tema 1" puede
renombrarse a
"Introduccién a la
Programacion".

Cambiar el orden dentro
de la columna:
Reorganiza el orden de las
secciones en la pdagina
principal del curso.

Ejemplo: Intercambia el
orden de "Unidad 2" y
"Unidad 3" para que
"Unidad 3" aparezca
primero.

Anadir texto, imagenes
y otros elementos al

principio del
tema/Configurar el
tema: Permite agregar

contenido de resumen o

configurar la seccién
completa.
Ejemplo: Agrega una

descripcion introductoria a
tu "Tema 4: Bases de
Datos" o configurar las
restricciones de acceso a
esa seccion.



Mover a la
derecha/izquierda

Duplicado

Borrar

Ocultar

Cambiar el orden en la

pagina del curso:
Desplaza el elemento
afectando la jerarquia

visual.

Ejemplo: Si tienes varias
subsecciones, puedes
indentar para que
visualmente se vean como

parte de una seccidon
principal.

Duplicar, situando el
nuevo debajo del

original: Crea una copia
exacta del
actividad.

recurso o

Ejemplo: Si tienes un
cuestionario similar para
dos grupos, puedes
duplicarlo y luego ajustar
los detalles para cada
grupo.

Eliminar: Borra el recurso
o actividad.

Ejemplo: Elimina una
presentacién
desactualizada.

Indica que es Vvisible
para los estudiantes.
Pulsando sobre el icono
sera invisible para ellos.

Ejemplo: Un icono de un ojo
abierto significa que el
material es visible. Si haces
clic, se cerrard el ojo y el
material se ocultard a los
estudiantes.

Desplazar hacia la
izquierda o la derecha:
Mueve el bloque

lateralmente.

Ejemplo: Coloca el bloque
de "Eventos Préximos" en
el lado izquierdo o derecho
de la pagina.

Eliminar: Elimina el
bloque. Puedes volver a
afadirlo desde el bloque
"Agregar un bloque...".

Ejemplo: Quita el bloque de
"Ultimas Noticias" si ya no
es relevante.

Eliminar el tema con
todo su contenido: Borra
la seccién completa y todos
los elementos que
contiene.

Eliminar el tema con
todo su contenido: Borra
la seccién completa y todos
los elementos que
contiene.



Indica que el elemento

esta oculto. Pulsando

sobre el icono vuelve a

hacerse visible para los
Oculto estudiantes.

Ejemplo: Un icono de un ojo
tachado indica que el
material estd oculto. Si
haces clic, se abrird el ojoy
el material se hara visible
nuevamente.
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El Modo Edicion te brinda un control granular sobre cada aspecto de tu curso, permitiéndole
mantenerlo actualizado, organizado y adaptado a las necesidades de tus estudiantes. jExplora

estas herramientas y optimiza tu gestién del aula virtual!
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